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Інструкція по користуванню електронними ресурсами бібліотеки / упоряд. 
І. М. Путіліна ; ред. Н. П. Левченко. – К. : НТБ НУХТ, 2016. – 19 с. 
 

Інструкцію складено для практичної роботи з електронними інформаційними 
ресурсами науково-технічної бібліотеки, доступ до яких здійснюється через веб-сайт 
бібліотеки. В інструкції викладено послідовність дій при роботі з Електронним каталогом та 
Електронною бібліотекою, а саме пошук та завантаження документів, перегляд 
персонального формуляру, on-line замовлення документів. 

 

1. 

3. 

4. 

5. 

2. 
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ЕЛЕКТРОННИЙ КАТАЛОГ 
Електронний каталог (ЕК) - це систематизована бібліографічна база даних, 

яка поєднує функції традиційних карткових каталогів і картотек бібліотеки. 
Оновлюється в реальному часі, відображає всі види документів, які є у фонді 
бібліотеки. 

Через Електронний каталог здійснюється доступ до повнотекстових 
електронних версій методичних рекомендацій, програм, курсів, конспектів лекцій, 
створених викладачами університету починаючи з 2009 року. 
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1. РЕЄСТРАЦІЯ ЧИТАЧА 
 

Користування бібліотекою, її ресурсами та послугами, можливо тільки після 
індивідуальної реєстрації. 

 
Для здійснення реєстрації потрібно: 
 
1. Звернутись на свій абонемент (студенти денної та заочної форми – на 

абонементи навчальної літератури; викладачі та співробітники університету – на 
абонемент наукової літератури та стандартів), які розташовані на першому 
поверсі бібліотеки. 

2. Необхідні документи для реєстрації: 
- студенти денної форми навчання – студентський квиток; 
- студенти заочної форми навчання - залікова книжка; 
- викладачі та співробітники університету – посвідчення/перепустка. 

Після реєстрації користувач отримує «Логін» (Шифр читача) та «Пароль» 
(ПІН код). 

 
«Логін» та «Пароль» користувачі використовують при роботі з Електронним 

каталогом у випадках: 
- при здійсненні входу у розділ «Ваш персональний формуляр» 
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- для отримання доступу до електронної версії документа 

 

* у поле «Шифр читача» вводити: 
- для студентів денної форми навчання – номер студентського квитка.  
При введенні номеру студентського квитка не враховуються серія та 

попередні нулі. 
- для студентів заочної форми навчання – шифр читача, який вказано у 

читацькому квитку;  
- для професорсько-викладацького складу – шифр читача, який вказано 

у читацькому квитку. 
 

** у поле «ПІН-код» вводити особистий пароль, який Ви створили під час 
реєстрації в бібліотеці. 
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2. ПОШУК ПО ЕЛЕКТРОННОМУ КАТАЛОГУ 
 

2.1. Відкриваємо браузер. Вводимо адресу веб-сайту науково-технічної 
бібліотеки 

library.nuft.edu.ua 
 

2.2. В меню сайту знаходимо пункт «Електронний каталог» і переходимо 
по посиланню 

 
 

2.3.  Відкривається пошукова форма, за допомогою якої можливо 
здійснювати пошук за різними критеріями 

 

2.4. Пошукові можливості  
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2.5. Результати пошуку 

 

2.6. Пошук методичних рекомендацій, програм, курсів та конспектів 

лекцій за номером 

Заповнити поля 
(автор, назва 
документа) 

Натиснути «Пошук» 

Критерії, за якими 
здійснювався пошук 

Скористатись 
електронною 

версією 

Для здійснення 
пошуку достатньо 
заповнити хоча б 
одне вибіркове поле 
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2.7. Результати пошуку 

 
 

2.8. Завантаження електронної версії документа 

Натиснути «Пошук» 

Для здійснення 
швидкого пошуку 
за номером 

заповнити поле 
«Анотація»

Критерії, за якими 
здійснювався пошук 
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Щоб завантажити документ необхідно ввести «Шифр читача» та «ПІН-код» 

(див. розділ 1) 
 
 
Увага! Електронні версії документів представлено у форматі PDF. Для 

перегляду файлів у форматі PDF необхідно інсталювати програму перегляду 
PDF Acrobat Reader. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Завантаження  
документа 
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3. ПЕРЕГЛЯД ПЕРСОНАЛЬНОГО ФОРМУЛЯРУ ЧИТАЧА ЧЕРЕЗ 
ЕЛЕКТРОННИЙ КАТАЛОГ 

 

Кожен зареєстрований користувач нашої бібліотеки має можливість з будь-
якого місця переглянути свій персональний електронний читацький формуляр в 
режимі он-лайн. Це означає, що у будь-який час можна побачити список 
літератури, яку Ви отримали у бібліотеці. 

 
3.1. Для перегляду персонального формуляру перейти на посилання      

«Ваш персональний формуляр» 

 

3.2. Щоб переглянути «Персональний формуляр» необхідно ввести       
«Шифр читача» та «ПІН-код» (див. розділ 1) 
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3.3. На сторінці «Персональний формуляр», переглядаємо літературу, яка 
рахується за користувачем 

 

 
 

3.4. Для перегляду переліку документів, які були видані та повернені 
читачем, необхідно поставити маркер «Показувати історію» 
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4. ON‐LINE ЗАМОВЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ ЧЕРЕЗ 
ЕЛЕКТРОННИЙ КАТАЛОГ 

 

Для здійснення попереднього оперативного замовлення літератури та 
методичних матеріалів Ви можете скористатися послугою            
«Замовлення літератури». 

Попередньо здійснивши пошук документу (див. пункт 2.4) натискаємо на 
посилання «Замовити» 

 

 

 

 

 

 

Замовити документ 

Ввести «Шифр 
читача» 

Обрати місце видачі, 
відповідно до «Наявності 

примірників» 



13 
 

 

 

Замовлені документи Ви можете забрати у бібліотеці, на своєму абонементі, 
протягом трьох робочих днів!!! 
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ЕЛЕКТРОННА БІБЛІОТЕКА 
Електронна бібліотека (ЕБ) – це повнотекстова база даних, призначена для 

забезпечення усіх категорій користувачів університету інформацією в 
електронному вигляді, а також для інформаційної підтримки самостійної роботи 
студентів. 

Доступ користувачів до матеріалів Електронної бібліотеки забезпечується 
лише через локальну мережу університету та бібліотеки.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      

 

 

 

Фонд ЕБ сформовано: 

електронними 
ресурсами із 
зовнішніх  
джерел 

електронними 
навчально-
методичними 
матеріалами 
професорсько-
викладацького 
складу НУХТ 

інформаційними 
ресурсами на 
електронних 
носіях, які 

зберігаються в  
бібліотеці НУХТ 

Стуктура ЕБ:

електронними копіями 
друкованих видань 
(книги, монографії,  
навчальні посібники,  

підручники,  
практикуми) 
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5. ПОШУК В ЕЛЕКТРОННІЙ БІБЛІОТЕЦІ 
 

5.1 . В меню веб-сайту науково-технічної бібліотеки знаходимо пункт 
«Електронна бібліотека» і переходимо по посиланню 

 

5.2 . Відкривається головна сторінка Електронної бібліотеки 
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5.3. Документи в Електронній бібліотеці згруповані за            
«Розділами бібліотеки» 

 

 
 

5.4. Пошук документів у розділі 
 

 

Кількість документів, що 
знаходяться в кожному 

розділі  

Розділ містить: 
методичні рекомендації, 
курси, конспекти лекцій, 
підручники, навчальні 
посібники, програми тощо 
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5.5. Розширений пошук документів в Електронній бібліотеці 
 

 

Список документів, що 
знаходяться у даному розділі  

*для здійснення 
пошуку достатньо 
заповнити хоча б 
одне вибіркове поле

Заповнити поля 
(назва документа) 
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5.6. Результати пошуку 
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 WEB-сайт бібліотеки:   library.nuft.edu.ua 
 Електронний каталог:  

elibrary.nuft.edu.ua/library/DocSearchForm 
 Інституційний репозитарій (eNUFTIR):     

  dspace.nuft.edu.ua 
 Електронна бібліотека:   library.nuft.edu.ua/ebook  
 Віртуальна книжкова виставка «Нові надходження»:  

library.nuft.edu.ua/newbooks 
 Чат jivochate - це онлайн-консультант для спілкування з 

відвідувачами нашого сайту в режимі реального часу.  
 Визначення кодів універсальної десяткової класифікації (УДК). 

Замовлення можна надіслати на е-mail: kod_udk@ukr.net або за 
тел. 287-92-09, 92-09 (внутрішній). 

 
 

Наша електронна адреса : 
library@nuft.edu.ua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Послуги та сервіси 


